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1. Общие положения
1.1 Настоящее положение определяет порядок подачи и рассмотрения 

заявок на информационное обеспечение образовательного процесса.
1.2 Положение применяется административными и педагс 

работниками техникума для подачи заявок на инфор 
обеспечение образовательного процесса.

1.3 Настоящее Положение разработано в соответствии с:

гическими
•(мационное

- Федеральным законом Российской Федерации от 29. 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

2.2012 №

Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 №
о защите

Федерации 
организации 

образовательным

от
и

Й>

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
информации»;

Приказом Минпросвещения Российской 
24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка
осуществления образовательной деятельности по 
программам среднего профессионального образования»;

Уставом ГБПОУ «BATT-ККК» и иными лЬкальными 
нормативными актами, регламентирующими образовательную 
деятельность в ГБПОУ «ВАТТ-ККК».

2. Порядок подачи заявки
2.1 Подать заявки на информационное обеспечение образе 

процесса имеют право все категории работников ГБПОУ «ВАТТ-
2.2 Форма заявки оформляется в электронной форме на о<ф

ия:

вательного 
ккк».
ициальном 

сайте техникума в разделе Деятельность/ ФП «Производительность труда» 
после введения логина и пароля пользователя (Приложение!).

2.3Заявка должна содержать следующие обязательные сведен:
2.3.1 Фамилия Имя Отчество/логин;
2.3.2Дата составления заявки; 
2.3.3Номер/название кабинета, филиал;
2.3.4 Наименование информационного ресурса (ремонт, 

приобретение, проведение);
2.3.5Количество;
2.3.6Технические требования оборудования; 
2.3.7Сведение о мероприятии; 
2.3.8Дата проведения мероприятия;
2.3.9 Опишите проблему. Что не работает? В чем нужна помощь?

2.4. Сроки подачи заявок: по мере необходимости.
3. Порядок рассмотрения заявки
3.1 Ответственные за рассмотрение и выполнен 

заведующая отделением информационного центра, 
технический центр.

3.2Сроки рассмотрения: в течение одного рабочего дня.

ле заявок: 
инфо эмационно-

I



3.3 Процедура рассмотрения: заявка рассматривается в течение одного 
рабочего дня заведующей отделением информационного центра, согласуется 
ее выполнение с заинтересованными отделами; принимается решение по 
заявке (удовлетворить, частично удовлетворить, отклонить с указанием 
причины отклонения и указанием сроков выполнения); заявитель 
уведомляется о принятом решении по электронной почте.

4. Реализация решения по заявке
4.1 Ответственным за реализацию заявки является заведующая 

отделением информационного центра, работники информационно-технического 
отдела.

4.2 Сроки реализации решения по заявке: в течение двух рабочих дней.
4.3 Контроль за реализацией осуществляет заместитель директора по 

учебно-производственной работе.

5. Ответственность
5.1 Заявитель несет ответственность за достоверность предоставленной 

информации в заявке.
5.2 Заведующая отделением информационного центра несёт 

ответственность за своевременное и качественное рассмотрение заявок и 
реализацию решений.

6. Заключительные положения
6.1 Настоящее Положение подлежит обязательному рассмотрению на 

Совете техникума.
6.2 Положение вступает в силу с даты его утверждения директором 

ГБПОУ «ВАТТ-ККК».
б.ЗПоложение утрачивает силу в случае принятия новой редакции.
6.4 Вопросы, неурегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ. 
Уставом ГБПОУ «ВАТТ-ККК» и иными локальными нормативными 
актами ГБПОУ «ВАТТ-ККК».

6.5 С данным Положением участники образовательных отношений 
знакомятся под подпись на Конференции работников, а также путем 
размещения Положения на официальном сайте ГБПОУ «ВАТТ-ККК» в сети 
Интернет.


